TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V.

CUC THI HANH AN DAN SU/ Péc lap - Tw do - Hanh phic
TINH SOC TRANG
s6:190/0P-CTHADS Sée Tréng, ngay. 0D thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy co quan
Cuc Thi hanh an dan sy tinh S6c Trang

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH SOC TRANG

Can ctr Quyét dinh sb 61/2014/QD-TTg ngay 30 thang 10 ndm 2014 cta Thu
tuéng Chinh phti quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc cua
Téng cuc Thi hanh an dan sy truc thudéc Bé Tu phap;

Can ctr Quyét dinh sé 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tuéng
Chinh phu ban hanh Quy ché van hod cong sé tai cac co quan hanh chinh nha
nudc;

Can c Chi thi sé 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 ctia Thu tuéng Chinh
phu vé viée nang cao hiéu qua thoi gian lam viéc ctia can bd, cong chirc, vién chirc
nha nudc;

Can cir Chi thi s& 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh phu vé
tang cuong ky luét, ky cuong trong cdc co quan hanh chinh nha nudc céc cip;

Can ctr Chi thi s6 02/CT-BTP ngay 25/3/2013 cua B6 truéng Bé Tu phap vé
viée can b, cong chirc, vién chirc Nganh Tu phap khéng udng ruou, bia trong
ngay lam viéc; ‘

Chi thi 10-CT/CTUBND ngay 29/12/2012 ctia Chii tich Uy ban nhan dén tinh
vé viéc chén chinh 18 151 lam viéc, nang cao y thuc trach nhiém va chét lugng phuc
vu trong hoat dong céng vu cua cén bd, cong chirc, vién chirc tinh Soc Trang;

Chi thi s6 10/CT-UBND ngay 18/9/2017 ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh
vé viée nang cao hiéu qua trong hoat dong céng vu;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Cuc Thi hanh 4n dan su tinh S6¢ Trang,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan Cuc Thi hanh 4n
dan su tinh S6c Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 82/QD-CTHADS ngay 30/5/2012 cta Cuc trudéng Cuc Thi hanh an dan su
tinh Soc Trang.



Piéu 3. Chanh Van phong Cuc Thi hanh 4n dan su tinh Séc Tring, Trudng
cac Phong chuyén mén thuéc Cuc Thi hanh an dan sy tinh Séc Trang, cong chirc
va ngudi lao dong cta Cuc Thi hanh an dan sy tinh Séc Trang c6 trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. &

- Nhu Diéu 3;

- Téng cuc THADS (dé bao céo);

- Trang Théng tin dién tir ctia Cuc (dé dang tai);
- Luu: VT, VP.

Noi nhin: CUC» TRUGNG
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TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
AN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

NOI QUY
N iy g\a Man Cuc Thi hanh an dan sy tinh Séc Trang
(Ban hanh kem 7 theo Quyet dinh so. LA /OP-CTHADS ngay. . \. bthang 6 nam 2019
cuia Cuc Thi hanh dn dan su tinh Soc Trang)

Piéu 1. Thoi gian lam viéc

Cong chirc, nguoi lao dong lam viéc trong gio hanh chinh vao cac ngay tur thu
hai dén thtr sdu hing tuan (trlr cic ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

- Budi sang: tir 07 gid 00 dén 11 gio 00.

- Bubi chiéu: tir 13 gid 00 dén 17 gi& 00.

Nhan vién bao vé, nhan vién phuc vu, lai xe lam viéc theo thoi gian thuc té
duoc 1anh dao Cuc Thi hanh 4n déan sy, 1dnh dao Van phong Cuc Thi hanh 4n dén
su phén cong. ‘

Diéu 2. Pbi v6i cong chire, nguoi lao dong lam viée tai co quan Cuc Thi
hanh an dén sy tinh Séc Trang

1. Trong gid lam viéc: Phai c¢6 mit tai co quan ding giod (trr cac truong hop
di cong tac, nghi phép); khoéng lam vigc riéng trong co' quan; khong dua tré em vao

co quan; chdp hanh nghiém ché dd bao céo khi ving mit tai co quan; tuén thu
nghiém Quy ché lam viéc ctia Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh Séc Trang.

2, Tham du hop dung gio, ding thanh phan, tat dién thoai hodc dé ché dd im
lang khi vao phong hop;

3. bam bao c6 mat tai co quan vao dung gid hen voi duong su, khach; truong
hop vang mat dot xuat c6 1y do chinh déng thi phai xin 16i duong su, khach va hen
lam viéc vao gio, ngay cu thé khac.

4. Tiép khach dén lam viéc; lam viéc v6i duong su va tiép than nhan ding noi
quy dinh.

5. Trong giao tiép va ing xu phai c6 thai do lich su, hoa nh&, van minh, ton
trong. Ngon ngir giao tiép phai chuén muc, & rang, mach lac.

a) Trong giao t1ep va Umng XUr voi nhan dan phai nha nhan, lang nghe y kién,
giai thich, huéng dan rd rang, cu thé vé céc quy dinh lién quan dén giai quyet cong
viéc. Khong dugc c6 thai do hach dich, nhiing nhiéu, gdy kho khin, phién ha khi
thuc hién nhiém vu.

b) Trong giao tiép ing xr v6i ddng nghiép phai chan thanh, nhiét tinh, c6 théi
d6 trung thuc, than thién, hop tac, ddm bao doan két.

c) Khi giao tiép qua cac phuong tién théng tin (Chen thoai, thu tin, qua
mang...) phai xung tén, co quan cong tac; trao d6i ngén gon, tap trung vao ndi




dung cong viéc; khong ngit dién thoai dot ngdt; khong dung dién thoai co quan
vao viéc riéng.

6. Mac trang phuc theo quy dinh trong gi¢ lam viéc va di ¢ong tac.

7. Khi dén co quan phai dé xe 6 t6, xe gin may va cac phuong tién di lai khac
ding noi quy dinh.

8. Co y thuc giir gin vé sinh,; tiét kiém dién, nudc. C6 trach nhiém gilt gin trat
tu an ninh; phong, chdng chay, no; bao v¢ tai san trong khudn vién co quan.

9. Phong lam viéc phai sip xép, bai tri gon gang, ngan nip, khoa hoc, hop ly;
thuc hién vé sinh vao lac 16 gié 30 phit thir sdu hang tuan.

10. Khong hut thudc 14 trong phong lam viéc, phong hop, hoi trudong va khu

vuc cAm hat thude 14 khéc; nghiém cdm viée st dung ruou, bia, dd udng c6 con
trong gid lam viéc, gid nghi trua ciia ngay lam vi€e, ngay truc.

11. Khéng mang vii khi, chit gay chay, gy nd, chat doc hai vao co quan.

12. Thyc hién nghiém tuc cong tac bdo méat chung va trong linh vuc phu trach.
Céc tai li€u, Cong van Nha nudc khéng duge dua ra khoi co quan hodc sao in khi
chua dugc phép cua lanh dao Cyc Thi hanh 4n dén su.

13. Het gid 1am viéc khong duge vao co quan, trir trudng hop giai quyét cong
viéc d6t xuat nhung phai théng bao cho Vin phong Cuc Thi hanh 4n dan su biét.

Piéu 3. P6i voi to chire, ca nhan dén lam viéc, lién hé cong tac

1. Pé xe 6 10, Xe may va cac phuong tién di lai khac ding noi quy dinh.

2. Khi dén lam viéc, lién hé cong tac phai xut trinh gidy t& va dang ky véi T
ti€p nhan va trd két qua thudc Van phong Cuc Thi hanh an dan su. Truong hop
muon gap va lam viéc véi 1anh dao Cuc Thi hanh an dan sy phai dang ky trude
v6i TO ti€p nhan va trd két qué thudc Van phong Cuc Thi hanh an dén su.

3. Khéng gay mat trat tu, phai giit gin vé sinh chung; khong hat thude 14 trong
co quan. Tuyét doi khong dugc mang theo cac loai vii khi, chat no, chat de chay,
chat doc vao co quan.

4. Cuc Thi hanh an dan su khong giao dich, khong lam viéc véi nhitng nguoi
say ruou, bia..

5. Chi dén phong 1am viéc ctia ngudi can gip theo hudng dan, khéng duoc tu
tién di dén nhiing phong khac.

Diéu 4. T6 chirc thue hién va xir Iy vi pham

1. Chanh Van phong, Trudng cac phong chuyén mén thudc Cuc Thi hanh an
dan sy c6 trach nhiém phé bién, trién khai t&i toan thé cong chirc, ngudi lao dong
va td chirc thuc hién nghiém tic Noi quy ndy.

2. Cong churc, nguoi lao dong thudéc Cuc Thi hanh an dén su c6 trach nhiém
thuc hién nghiém tic Noi quy nay va cac Quy dinh, Quy ché lam viéc cia Cuc Thi
hanh an dan sy. Moi hanh vi vi pham N¢i quy nay déu bi xr ly ky luét theo quy
dinh.



3. Duong su, khach dén 1am viée, lién hé cong tac khong chip hanh nhimng
quy dinh trén, T4 tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Cyc Thi hanh an déan
su ¢6 trach nhiém hudng dan, gidi thich; yéu cau thyuc hién dung N6i quy; truong
hop khéng thuc hién, khong duoc vao co quan.

4. Van phong Cuc Thi hanh 4n dan sy niém yét cong khai Noi quy nay va
kiém tra viéc thuc hién, bao céo két qua v6i Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n déan sy.

5. Trong qué trinh t6 chtrc thuc hién, néu chua phu hop, cén sira dbi bd sung,
Trudng cac phong chuyén mon thugc Cuc Thi hanh én dén sy c6 trach nhiém phan
anh vé Vin phong Cuc Thi hanh an dan su dé tdng hop, bao cao Cuc trudéng Cuc
Thi hanh 4n dén si xem xét, sira d6i, bd sung phtt hop./.
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